REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY
W SWIERZAWIE

Regulamin obowigzuje od 01.10.2020 r.

POSTANOWIENIA OGOLNE.

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug, zwany dalej regulaminem, okresla warunki i zasady
korzystania z materiatdw i ustug Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie.

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o:

bibliotece - rozumie sie przez to Biblioteke Publiczng Miasta i Gminy w Swierzawie
wraz ze wszystkimi posiadanymi filiami i punktami bibliotecznymi.

materiatach bibliotecznych - rozumie sie przez to wszystkie dokumenty gromadzone przez
biblioteke zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie
od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci tj.: ksigzki, czasopisma, multimedia, filmy na ptytach
DVD, ksigzki mowione na kasetach lub ptytach CD, zbiory elektroniczne dostepne w sieci.

karcie zobowigzan - rozumie sie przez to generowany przez komputerowy system biblioteczny
dokument zawierajgcy:

a) dane osobowe uzytkownika,
b) o$wiadczenia uzytkownika potwierdzajace znajomos¢ regulaminu biblioteki oraz zobowigzanie sie
do jego przestrzegania,

) informacje w zakresie administrowania danymi osobowymi.

karcie czytelnika - rozumie sie przez to dokument bedacy wiasnoscig biblioteki, wykonany
wg obowigzujgcego w bibliotece wzoru, zawierajagcy kod kreskowy przypisany do indywidualnego
konta czytelnika.

uzytkowniku, czytelniku - rozumie sie przez to osobe, ktdra spetnita warunki uprawniajgce zgodnie
z regulaminem do korzystania z materiatow iustug biblioteki oraz zostata zarejestrowana
w bibliotecznym systemie komputerowym.

dokumencie tozsamosci — rozumie sie przez to dokument urzedowy potwierdzajgcy tozsamoscé
osoby ubiegajacej sie o korzystanie z materiatoéw i ustug biblioteki. Podstawowe dane zawarte w takim
dokumencie to: nazwisko iimiona osoby, data urodzenia, numer identyfikacyjny (PESEL).
Cudzoziemcy okazujg paszport lub karte pobytu.

regulaminie - rozumie sig przez to niniejszy dokument, czyli ,Regulamin korzystania ze zbiorow
i ustug Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie”.



USLUGI BIBLIOTEKI

§1
Podstawe funkcjonowania Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie stanowi:
- ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz.U. 2019 poz. 1479),
- ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
(Dz.U. 2020 poz. 194),

- Statut Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie (Uchwata nr XXI/103/2008 Rady Miasta
i Gminy Swierzawa z dnia 27.08.2008 r. oraz Uchwata nr XVI/81/2012Rady Miasta i Gminy Swierzawa
z dnia 29.02.2012 r.)

§2
Do podstawowych zadan biblioteki nalezy: gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie oraz
wypozyczanie na zewnatrz i udostepnianie na miejscu zbioréw bibliotecznych, organizowanie
i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, popularyzacja ksigzki i czytelnictwa.

§3
Biblioteka zapewnia dostep do zréznicowanych zasobdw, w szczegdlnosci do zbioréw bibliotecznych
i informacji w formie materiatow i dokumentdw pismienniczych, dzwiekowych i audiowizualnych.

§4
Korzystanie ze zbiorow biblioteki odbywa sie w formie udostepnien materiatow bibliotecznych na
zewnatrz (udostepnienia dtugoterminowe i krétkoterminowe) oraz w formie udostepnien materiatéw
bibliotecznych prezencyjnie (na miejscu).

§5
Biblioteka umozliwia dostep do sprzetu komputerowego, posiadanych programoéw biurowych
i multimedialnych oraz Internetu.

§6
Biblioteka umozliwia korzystanie na miejscu takze z innych urzadzen audiowizualnych i elektronicznych
znajdujacych sie w bibliotece (m.in. tablety, projektor multimedialny, dotykowy ekran interaktywny).
Umozliwia tez dostep do maszyn do szycia znajdujgcych sie w bibliotece.

§7

Biblioteka Swiadczy ustugi kserograficzne. Umozliwia skanowanie i wydruk dokumentow.

§8
Ustugi biblioteki sg bezptatne dla uzytkownikdw z zastrzezeniem art. 14 Ustawy z dnia 27.06.1997 .
o0 bibliotekach.

8§9
Wysokos¢ optat:
- za ustugi reprograficzne oraz wypozyczenia miedzybiblioteczne,
- w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
- za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych;
- za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatow



okreslona jest w niniejszym regulaminie i cenniku stanowigcym zatacznik nr 1 do regulaminu.

PRAWO KORZYSTANIA
REJESTRACIA UZYTKOWNIKOW

§10

Prawo korzystania z biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w ustawie
o bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

§11

Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego regulaminu mogg by¢ pozbawione prawa do korzystania
z ustug biblioteki czasowo lub na czas nieokre$lony.

a) decyzje o czasowym ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki przez uzytkownika podejmuje
bibliotekarz po zaistnieniu przestanek regulaminowych (np. zalegto$ci uzytkownika wzgledem
biblioteki), ktory informuje o niej uzytkownika i wpisuje tre$¢ ipowody decyzji w tabeli wwagi
znajdujacej sie na koncie czytelnika w bibliotecznym programie komputerowym.

b) postanowienie o ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki przez uzytkownika na czas nieokreslony
wraz z uzasadnieniem (w zwigzku z razacym naruszaniem regulaminu biblioteki) bibliotekarz sporzadza
w formie pisemnej w dwoch egzemplarzach, przy czym jeden przekazuje zainteresowanemu
uzytkownikowi a drugi pozostawia w dokumentacji biblioteki. Od tego postanowienia przystuguje
czytelnikowi odwotanie do dyrektora biblioteki. Postanowienie o ograniczeniu korzystania z ustug
biblioteki na czas nieokreslony moze zosta¢ zmienione jedynie przez dyrektora biblioteki na pisemny
i umotywowany wniosek uzytkownika po uregulowaniu wszystkich zobowigzan w stosunku do
biblioteki.

§12
Z ustug bibliotecznych mogg korzystac osoby petnoletnie, ktore:

podpisaty wypetniong karte zobowigzan,

zapoznaty sie z niniejszym regulaminem i zobowigzaty sie do jego przestrzegania (poprzez
ztozenie podpisu na karcie zobowigzan),

c. wyrazity zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych,

d. otrzymaty karte czytelnika.
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§13

Osoby niepetnoletnie do ukonczenia 13 roku Zycia moga korzysta¢ z materiatéow i ustug bibliotecznych
tylko i wytgcznie za pisemng zgoda przedstawiciela ustawowego wyrazong na karcie zobowigzan.
Opiekunowie prawni podpisujg (swoim imieniem i nazwiskiem) zobowigzanie w imieniu
niepetnoletniego czytelnika. Przedstawiciel ustawowy poreczajgcy za osobe niepetnoletnia ponosi
wszelkg odpowiedzialno$¢ za dziatania i zobowigzania tej osoby wzgledem biblioteki.

§ 14

Miodziez od 14 do 18 roku zycia zapisywana jest na podstawie waznej legitymacji szkolnej lub innego
dowodu tozsamosci ze zdjeciem. Mtodziez samodzielnie podpisuje karte zapisu (zgodnie z art. 15, art.
20 Kodeksu cywilnego). W tym przypadku biblioteka wymaga réwniez dodatkowego poreczenia ze
strony rodzica lub opiekuna prawnego wyrazonego na karcie zapisu.



§15

Osoba, ktora nie jest uzytkownikiem biblioteki a zamierza korzystac ze zbioréw i ustug biblioteki jest
zobowigzana zarejestrowac sie w Bibliotece Gtdwnej w Swierzawie lub w wybranej Filii Bibliotecznej
w Lubiechowej, Nowym Kosciele, Rzg$niku.

§ 16
Podczas rejestracji nalezy:

zapoznac sie z niniejszym regulaminem,

okazac¢ dokument tozsamosci z numerem PESEL,

c. poda¢ dane osobowe wymagane do poprawnego wygenerowania karty zobowigzan
(w tym obowigzkowo nr telefonu kontaktowego oraz fakultatywnie w celu usprawnienia
komunikacji z bibliotekg adres poczty elektronicznej),

d. podac adres zameldowania i zamieszkania,

sprawdzi¢ poprawnos¢ danych na karcie zobowigzan,

podpisaé wygenerowang przez system komputerowy karte zobowigzan, co jest réwnoznaczne

z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz potwierdzeniem znajomosci

i akceptacja niniejszego regulaminu,

g. odebrac i podpisac karte czytelnika oraz pokwitowac jej odbidr na odwrocie karty zobowigzan.
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§17

Biblioteka ma prawo do weryfikacji danych zawartych w karcie zobowigzan. Uzytkownik jest
zobowigzany informowac¢ biblioteke o kazdorazowej zmianie tych danych oraz na kazdg prosbe
bibliotekarza zobowigzany jest do okazania aktualnego dokumentu tozsamosdi.

KONTO CZYTELNIKA

§ 18

Uzytkownik przy zapisie do biblioteki otrzymuje dane rejestracyjne umozliwiajgce zdalny dostep do
wtasnego konta bibliotecznego poprzez katalog on-line dostepny przez strong internetowg Biblioteki
Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie www.swierzawa.naszabiblioteka.com .

Regulamin Swiadczenia Ustug Drogg Elektroniczng dostepny jest on-line podczas procesu rejestracii
konta.

§19

Po zalogowaniu uzytkownik ma mozliwo$¢ kontrolowania stanu swoich wypozyczen, sprawdzenia
termindéw zwrotdw i zamawiania zbioréow.

§ 20

Uzytkownik jest zobowigzany do kontroli swoich zobowigzan w stosunku do biblioteki poprzez zdalny
dostep do konta czytelnika. Wszelkie zastrzezenia powinien niezwtocznie zgtosic w bibliotece.
Niezgtoszenie reklamacji oznacza akceptacje stanu itermindw zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych.

§21
Konto czytelnika moze zostac zlikwidowane:
a) jezeli czytelnik nie korzysta z wypozyczalni przez okres co najmniej 5 lat,



b) na prosbe czytelnika, jedynie woéwczas, gdy uzytkownik wywigzat sie z wszelkich zobowigzan
w stosunku do biblioteki.

KARTA CZYTELNIKA

§ 22

Karta czytelnika jest wtasnoscig biblioteki. Uzytkownik otrzymuje jg bezptatnie podczas rejestragii
w bibliotece. Uzytkownik jest zobowigzany zwrdci¢ karte czytelnika do biblioteki jesli w wyniku wtasnej
decyzji rezygnuje z ustug biblioteki lub jest pozbawiony prawa korzystania z ustug biblioteki
z powodow regulaminowych.

§23

Za wydanie nowej karty czytelnika w zamian za zagubiong lub zniszczong pobierana jest optata
w wysokosci okreslonej w cenniku optat regulaminowych, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego
regulaminu. Opfate nalezy wnie$¢ w sposdb opisany w § 126.

Za zniszczong uznaje sie karte: nieczytelng, ztamang, z niedajacym sie odczyta¢ kodem kreskowym.
Czytelnik jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania biblioteki o fakcie zniszczenia karty i do
wymiany karty zniszczonej na nowa. O uznaniu karty za zniszczong decyduje bibliotekarz.

§ 24

Uzytkownik posiadajacy karte czytelnika ma prawo do korzystania w petnym zakresie ze zbioréw
i ustug biblioteki na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie z zastrzezeniem § 11 i § 25.

§ 25

Bibliotekarz moze odmowic realizacji ustug bibliotecznych jezeli uzytkownik nie okaze karty czytelnika
lub karta jest uszkodzona badz zniszczona.

§ 26

Uzytkownik jest odpowiedzialny za kazde uzycie indywidualnej karty czytelnika i jest zobowigzany do
jej ochrony przed zniszczeniem i zgubieniem.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za postugiwanie sie utracong kartg przez osoby trzecie do czasu
zgtoszenia w bibliotece jej zagubienia lub kradziezy.

Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w bibliotece osobiscie lub telefonicznie pod
numerem 75 7135 292 .

§ 27

Uzytkownik moze postugiwal sie wytgcznie wystawiong na siebie karta czytelnika za wyjatkiem
sytuacji, w ktorej dziata jako petnomocnik czytelnika na zasadach opisanych w regulaminie.
Bibliotekarz w celu potwierdzenia tozsamos$ci moze zazada¢ dodatkowo okazania przez uzytkownika
dokumentu tozsamosci. Postugiwanie sie kartg czytelnika przez osoby nieuprawnione skutkowa¢ moze
zatrzymaniem przez biblioteke karty i zablokowaniem konta czytelniczego.



PELNOMOCNICTWO

§ 28

Biblioteka udostepnia swoje zbiory uzytkownikom dziatajgcym osobiscie lub poprzez petnomocnikéw
na takich samych zasadach.

§29

Petnomocnictwo moze by¢ udzielone na druku przyjetym w bibliotece i dostepnym w Bibliotece
Giéwnej w Swierzawie oraz Filiach Bibliotecznych w Lubiechowej, Nowym Kosciele oraz Rzasniku
lub pobranym ze strony internetowej biblioteki, badz w innej formie pisemnej, zawierajacej wszystkie
elementy znajdujgce sie na druku bibliotecznym.  Petnomocnictwo nalezy  podpisac
w obecnosci bibliotekarza. Biblioteka zatrzymuje oryginat upowaznienia i dotgcza go do karty
zobowigzan czytelnika, ktéry udzielit petnomocnictwa. Wzdr druku petnomocnictwa zawiera zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 30

Petnomocnik podczas udostepniania zbioréw postuguje sie kartg czytelnika osoby, w imieniu ktorej
wystepuje.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

§ 31

Administratorem danych osobowych czytelnikéw biblioteki jest dyrektor Biblioteki Publicznej Miasta
i Gminy w Swierzawie z siedziba przy ul. Jeleniogdrskiej 58, 59-540 Swierzawa. W celu realizacji ustug
bibliotecznych biblioteka powierza do przetwarzania dane osobowe czytelnikow Instytutowi Ksigzki
z siedzibg w Krakowie przy ul. Wroblewskiego 6 na zasadach okre$lonych w art.28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako ,RODQO").

§ 32

Instytut Ksigzki zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych uzytkownikow stosujac Srodki ochrony
fizycznej, organizacyjnej oraz sprzetowej niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych
danych osobowych w programie MAK+. Instytut spetnia wszelkie wymogi zgodne z RODO. Ponadto
Instytut zapewnia $rodki techniczne zapobiegajgce pozyskiwaniu i modyfikowaniu przez osoby
nieuprawnione danych osobowych przesytanych drogg elektroniczng. W szczegdlnosci sg to stosowane
szyfrowane tacza (w standardzie SSH) pofgczone z rozpoznawaniem (uwierzytelnianiem)
uzytkownikow.

§ 33

Dane osobowe uzytkownikow wykorzystywane bedg w celu ewidencji izapewnienia ochrony
udostepnianych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia statystyk
dotyczacych korzystania z ustug biblioteki. Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych
uzytkownikéw na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2019 poz. 1479).
Biblioteka ma obowigzek przetwarzania numeru PESEL oraz grupy spoteczno-zawodowej wynikajacy
z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 2020 poz. 443.).



§34
Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich poprawienia.

§ 35

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek brak zgody na przetwarzanie danych
osobowych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z ustug biblioteki.

§ 36

Wyrazenie zgody przez uzytkownika na przetwarzanie jego danych osobowych bedzie nastepowato
poprzez ztozenie przez uzytkownika wtasnorecznego podpisu na karcie zobowigzan.

§ 37

Pracownicy biblioteki dokonujacy wprowadzania danych osobowych uzytkownika
do programu bibliotecznego sg zobowigzani do zweryfikowania czy czytelnik wyrazit badz nie wyrazit
zgody na przekazanie i udostepnianie danych osobowych Instytutowi Ksigzki oraz innym bibliotekom
korzystajacym z systemu Mak+ w celu uproszczenia rejestracji w innych bibliotekach korzystajgcych
ztego systemu. Pracownik biblioteki jest zobowigzany do zaznaczenia tego faktu w formularzu
rejestracyjnym. Wyrazenie w/w zgody jest dobrowolne i w tym przypadku brak zgody nie pozbawia
czytelnika prawa do korzystania z ustug biblioteki.

§ 38

Pracownicy biblioteki upowaznieni do przetwarzania danych osobowych czytelnikéw sg zobowigzani do
zachowania poufnosci przetwarzanych danych oraz do starannosci w zachowywaniu procedur
bezpieczenstwa ujetych w Polityce Ochrony Danych Osobowych Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
w Swierzawie oraz W Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym.

REJESTRACIA ODWIEDZIN W BIBLIOTECE

§ 39

W celach statystycznych wynikajgcych z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej
(Dz.U. 2020 poz. 443.) biblioteka prowadzi rejestracje odwiedzin placowek. Rejestracja odwiedzin
odbywa sie w nastepujacy sposob:

- automatycznie — przez biblioteczny system komputerowy Mak+ (rejestracja osob korzystajacych

z wypozyczalni, czytelni),

- recznie — w formie papierowego rejestru odwiedzin biblioteki oraz rejestru wypozyczonych czasopism

§ 40

Rejestr wypozyczonych czasopism oraz rejestr odwiedzin biblioteki w formie papierowej prowadzony
jest w celu statystyki bibliotecznej oraz w celu potwierdzenia korzystania z ustug biblioteki przez
uzytkownikéw, na wypadek roszczen biblioteki zwigzanych ze zniszczeniem lub uszkodzeniem
materiatow bibliotecznych badz urzadzen wykorzystywanych przez uzytkownikow.



PRAWA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI

§ 41

Uzytkownicy biblioteki majg prawo do:
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wypozyczania materiatéw bibliotecznych na warunkach okreslonych w regulaminie,

korzystania z ksiegozbioru podrecznego oraz wszystkich materiatdw bibliotecznych, jakie gromadzi
biblioteka,

rezerwacji materiatdw bibliotecznych poprzez konto czytelnika lub bezposrednio w bibliotece,
korzystania z porad i pomocy bibliotekarza przy doborze materiatéw bibliotecznych,

korzystania z prenumerowanych przez biblioteke czasopism,

korzystania z udostepnionych uzytkownikom komputeréw i Internetu,

korzystania z Internetu za pomocg wtasnych urzadzen,

korzystania na miejscu ze sprzetu i wyposazenia biblioteki (takiego jak maszyny do szycia, tablety
graficzne, dotykowy ekran interaktywny, stolik szachowy itp.) na warunkach okreslonych przez
bibliotekarza,

uczestniczenia w zajeciach, kotach zainteresowan organizowanych i prowadzonych przez
biblioteke,

korzystania z oferty kulturalno-o$wiatowej biblioteki,

Zrzeszania sie i organizowania na terenie biblioteki wtasnych két zainteresowan, spotkan, po
uzyskaniu zgody dyrektora biblioteki,

dziatania na rzecz biblioteki w ramach Klubu Przyjaciét Biblioteki,

zgtaszania propozycji zakupu nowych materiatéw bibliotecznych (bezposrednio bibliotekarzowi).

§ 42

Uzytkownicy biblioteki majg obowigzek:
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przestrzega¢ zasad korzystania z materiatow i ustug biblioteki okreslonych w regulaminie,

dbac o powierzone materiaty biblioteczne, w szczegdlnosci chronic je przed zgubieniem,
uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem,

chronic karte czytelnika przed zgubieniem lub zniszczeniem, niezwtocznie powiadomi¢ biblioteke
0 jej utracie, a takze informowac o zmianach dotyczacych danych osobowych podanych na karcie
zobowigzan,

kazdorazowo na zadanie bibliotekarza okazywac dokument tozsamosci celem zweryfikowania
zgodnosci danych z danymi zamieszczonymi na karcie zobowigzan,

zachowywac czysto$¢ w pomieszczeniach biblioteki,

zachowywac sie w sposob, ktory nie zagraza bezpieczenstwu innych uzytkownikéw oraz nie
zaktdca porzadku w bibliotece,

dbac o uzytkowany sprzet i urzadzenia,

zachowywac cisze w pomieszczeniach czytelni i wypozyczalni,

wytaczy¢ na czas pobytu w czytelni telefon komodrkowy,

pozostawi¢ okrycia wierzchnie w miejscu wskazanym przez bibliotekarza,

zgtosic bibliotekarzowi wszystkie zbiory i materiaty wtasne wnoszone do pomieszczen
bibliotecznych,

bezwzglednie podporzadkowac sie wszelkim poleceniom wydawanym przez bibliotekarza.



UDOSTEPNIENIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

WYPOZYCZENIA DLUGOTERMINOWE

§ 43

Wypozyczenia dtugoterminowe sg formg udostepnien zbiordw poza biblioteke. W ramach wypozyczen
dtugoterminowych  biblioteka udostepnia  zbiory nieobjete  szczegdlnymi  ograniczeniami
regulaminowymi.

§ 44

Prawo do korzystania z wypozyczen dtugoterminowych maja wytgcznie zarejestrowani uzytkownicy
biblioteki, po okazaniu waznej karty czytelnika.

Karta czytelnika nie jest wymagana jezeli czytelnik dokonuje jedynie zwrotu materiatéw do biblioteki.

§ 45

Petnoletni uzytkownik biblioteki moze wypozyczy¢ jednorazowo do 10 wolumendw (jednostek
inwentarzowych), natomiast dzieci i mtodziez do 5 wolumendw na okres nie dtuzszy niz 60 dni.

Bibliotekarz moze w uzasadnionych przypadkach zmieni¢ limit wypozyczonych wolumendw lub zazadac
zwrotu zbiorédw przed uptywem terminu wypozyczenia.

§ 46

Bibliotekarz moze na prosbe uzytkownika przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych, jezeli nie zostaty na nie zlozone zamodwienia przez innych uzytkownikdw. Prosba
o przedtuzenie terminu zwrotu powinna zostaC zgtoszona (osobiscie, telefonicznie, poprzez konto
czytelnika) najpozniej w dniu, w ktorym uzytkownikowi uptywa termin zwrotu wypozyczonych zbiorow.

ZAMOWIENIA I REZERWACIE

§47

Czytelnik moze ztozy¢ zamodwienie na wybrane materiaty biblioteczne (osobiscie lub poprzez konto
czytelnika za posrednictwem Internetu). Liczba zamdwionych pozycji nie moze przekracza¢ limitu
wypozyczen przystugujacych danemu czytelnikowi.

§ 48

ZamoOwienie staje sie rezerwacja w momencie zaakceptowania go przez bibliotekarza. Bibliotekarz
moze nie zaakceptowat zamodwienia jezeli uzytkownik nie oddawat w terminie wypozyczonych
zbiorow, ma na koncie przetrzymane pozycje lub nie uregulowat wszystkich zobowigzan w stosunku
do biblioteki.

§ 49

Zarezerwowane pozycje nie sg udostepniane innym uzytkownikom przez okres 5 dni roboczych
od daty ich zwrotu do biblioteki. Nieodebranie zarezerwowanych pozycji w tym czasie skutkuje
anulowaniem rezerwacji. Czytelnik, ktdry nie bedzie odbierat zamdwionych rezerwacji moze zostac
pozbawiony mozliwosci zamawiania.



§50

Biblioteka nie ma obowigzku z wiasnej inicjatywy informowania uzytkownika o dostepnosci
zamdwionych pozycji. Jezeli czytelnik podczas rejestracji podat adres poczty elektronicznej, biblioteka
poinformuje go o dostepnosci zarezerwowanych pozycji mailowo. Uzytkownik moze tez uzyskac
informacje samodzielnie poprzez katalog on-line biblioteki, osobiscie w bibliotece lub telefonicznie.

WYPOZYCZANIE

§51

Uzytkownik samodzielnie dokonuje w katalogu komputerowym biblioteki poszukiwan materiatow
bibliotecznych, ktére chce wypozyczy¢, a nastepnie dokonuje ich zamdwienia z poziomu wiasnego
konta czytelniczego lub zgtasza w bibliotece podajac autora, tytut i sygnature poszukiwanej pozycji.

Czytelnik moze rowniez wybra¢ pozycje korzysta¢ ze swobodnego dostepu do ksiegozbioru
w wypozyczalni.

§ 52

Rejestracji wypozyczonych zbioréw i zwrotdw materiatdw bibliotecznych w komputerowym systemie
bibliotecznym dokonuje bibliotekarz.

§53

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu przy wypozyczeniach dtugoterminowych, biblioteczny
system komputerowy nalicza optate za przetrzymanie materiatdw bibliotecznych w wysokosci
okreslonej w cenniku optat (bedacym zatgcznikiem do niniejszego regulaminu) za kazdy dzien
przekroczenia terminu zwrotu w odniesieniu do kazdego wypozyczonego wolumenu (jednostki
inwentarzowej).

§ 54

Bibliotekarz moze anulowaC kare za przetrzymanie materiatow bibliotecznych udostepnianych
w sposob dtugoterminowy kierujac sie przestankami zawartymi w § 120.

§ 55

Kary za przetrzymywanie zbiorow pobierane sg w przypadku wypozyczen dtugoterminowych zgodnie
z § 117 - § 121 niniejszego regulaminu.

KAuC3E

§ 56

Od czytelnikow, ktdrzy nie sg statymi mieszkancami gminy, na terenie ktdrej ma swojg siedzibe
biblioteka, za wypozyczone zbiory w formie wypozyczen dtugoterminowych, biblioteka moze pobierac
kaucje zwrotng, ktdorej wysokos$¢ wynosi 20 zt.

§ 57

O pobraniu kaucji decyduje bibliotekarz. Uzytkownik otrzymuje pokwitowanie wptaconej kaucji a zwrot
kaucji nastepuje w momencie zwrotu zbioréw. W wypadku przekroczenia terminu zwrotu zbioréw
kwota kaucji moze by¢ zaliczona na poczet optaty regulaminowej za nieterminowy zwrot.

§ 58

Biblioteka ma prawo pobierac¢ kaucje zwrotng za wypozyczenie cennych i trudnodostepnych ksigzek.
O pobraniu i wysokosci kaucji decyduje bibliotekarz. Uzytkownik otrzymuje wydrukowane z systemu
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komputerowego pokwitowanie wptaconej kaucji azwrot kaucji nastepuje w momencie zwrotu
zbiordw. W wypadku przekroczenia terminu zwrotu zbiordw kwota kaucji moze by¢ zaliczona na
poczet optaty regulaminowej za nieterminowy zwrot.

§59
Kaucje odbiera osobiscie czytelnik, na ktorego zostato wystawione pokwitowanie.

§ 60

Wptacona kaucja nie podlega oprocentowaniu. Kaucja nie odebrana w ciggu 12 miesiecy ulega
przepadkowi na rzecz Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie.

WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWE

§61

Wypozyczenia krotkoterminowe sg szczegdlng formg udostepnien zbiordw poza biblioteke.
Pod pojeciem wypozyczen krotkoterminowych rozumie sie wypozyczenia na zewnatrz zbiorow
na co dzien udostepnianych w czytelni. Zbiory te wypozyczane sg na czas zamkniecia biblioteki (pora
nocna, weekendy i $wieta).

§ 62

Biblioteka nie udostepnia w formie wypozyczen krotkoterminowych: dziet rzadkich, kosztownych
i trudnych do nabycia, wydawnictw leksykograficznych (encyklopedie, stowniki, leksykony).

§ 63

Zbiory czytelni udostepnia sie w formie wypozyczen krotkoterminowych tylko w uzasadnionych
przypadkach, na umotywowang prosbe uzytkownika. O mozliwosci wypozyczenia krétkoterminowego
danej pozycji kazdorazowo decyduje bibliotekarz.

§ 64
Warunki realizacji wypozyczenia krotkoterminowego:

a. posiadanie waznej karty czytelnika,

b. brak zalegtosci na koncie czytelnika,

c. brak innych adnotacji na koncie, blokujacych mozliwo$¢ wypozyczania,

d. z wypozyczen krotkoterminowych moga korzystac wytacznie petnoletni czytelnicy biblioteki,

e. na czas wypozyczenia krétkoterminowego czytelnik pozostawia w depozycie swojg karte
czytelnika.

§ 65
Ramy czasowe udostepnien i zwrotow w wypozyczeniach krotkoterminowych:

a. zbiory udostepnia sie maksymalnie 2 godziny przed aktualnie obowigzujgcym czasem zamkniecia
czytelni w dzien poprzedzajacy okres $wigteczny lub okres, w ktérym biblioteka jest nieczynna,
a takze w kazdy dzien roboczy dla udostepnien ,na noc”,

b. zbiory uzytkownik zobowigzany jest zwrdci¢ pierwszego dnia roboczego po okresie zamkniecia
czytelni w ciggu 2 godzin od czasu obowigzujgcego otwarcia czytelni. Osoby pracujgce mogg
dokona¢ zwrotu pdzniej, ale wytgcznie po wezesniejszym uzgodnieniu terminu zwrotu
z bibliotekarzem.
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c. termin zwrotu materiatdw w ramach wypozyczen krétkoterminowych nie jest przedtuzany.

§ 66

Zbiory w systemie wypozyczen krétkoterminowych sg rejestrowane przez bibliotekarza w programie
bibliotecznym w module czytelnia jako udostepnienia.

§ 67
Czytelnik ma prawo do jednoczesnego wypozyczenia krotkoterminowego najwyzej trzech pozycii.

§ 68

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu w wypozyczeniach krétkoterminowych biblioteka nalicza
optate za przetrzymanie materiatdw w wysokosci wyszczegolnionej w cenniku za kazdy dzien
przekroczenia terminu zwrotu w odniesieniu do kazdego wypozyczonego wolumenu. Optata jest
naliczana po kazdorazowym przekroczeniu podanej godziny zwrotu.

UDOSTEPNIENIA PREZENCYINE ZBIOROW

CZYTELNIA

§ 69

Ksiegozbior czytelni udostepnia sie prezencyjnie (na miejscu) oraz w szczegdinych przypadkach
w formie wypozyczen krotkoterminowych na zasadach okreslonych w regulaminie. Prezencyjnie moga
by¢ rowniez udostepniane materiaty podlegajgce wypozyczeniom dtugoterminowym.

§70
Z czytelni mogg korzystaC wszyscy zarejestrowani uzytkownicy biblioteki na podstawie waznej karty
czytelnika.

§71
Uzytkownik korzystajgcy z czytelni jest zobowigzany do zapoznania sie i przestrzegania zasad

wynikajacych z regulaminu, w szczegdlnosci do zachowania ciszy i wytgczenia telefonu komorkowego
oraz do podporzadkowania sie wszystkim poleceniom bibliotekarza.

§72

Uzytkownik zobowigzany jest do pozostawienia okry¢ wierzchnich w wyznaczonym miejscu,
niewnoszenia na teren czytelni artykutdw spozywczych, napojow itp. Wszystkie przyniesione ze sobg
materialy, urzadzenia elektroniczne itp. czytelnik jest zobowigzany zgtosi¢ bibliotekarzowi przed
wejsciem do czytelni.

§73
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI:

1. Na czas pobytu w czytelni uzytkownik pozostawia karte czytelnika u bibliotekarza. Bibliotekarz
odnotowuje obecnos¢ uzytkownika w rejestrze odwiedzin wpisujgc: numer kolejny, date wizyty, numer
karty czytelnika, numer przydzielonego stanowiska (w przypadku korzystania z komputera), godzine
rozpoczecia pracy.
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2. Bibliotekarz przydziela uzytkownikowi wolne miejsce w czytelni. Uzytkownik nie moze samodzielnie
zmienia¢ przydzielonego miejsca w czytelni bez porozumienia z bibliotekarzem.

3. Zbiory biblioteczne zgromadzone w czytelni udostepniane sg za posrednictwem bibliotekarza lub
w wolnym dostepie do potek za wiedzg i zgoda bibliotekarza. Bibliotekarz skanuje czytnikiem kodow
kreskowych irejestruje udostepnione prezencyjnie materiaty w komputerowym  systemie
bibliotecznym.

3. Materiaty biblioteczne, z ktorych korzystat uzytkownik w czytelni, czytelnik zwraca bibliotekarzowi
(nie odktada ich samodzielnie na pdtke) i ma obowigzek czekaé, az zostang sprawdzone pod
wzgledem ilosci, stanu i kompletno$ci oraz zarejestrowane w programie bibliotecznym.

4. Bibliotekarz wpisuje w rejestr odwiedzin godzine zakonczenia pracy przez uzytkownika oraz
przedkiada rejestr do podpisu uzytkownikowi w sposob uniemozliwiajgcy podglad danych osobowych
innych uzytkownikow.

5. Przed opuszczeniem czytelni czytelnik odbiera karte czytelnika.

§74

Materiatdw nie bedacych witasnoscig uzytkownika, ktére zostaty czytelnikowi udostepnione
prezencyjnie (na miejscu) nie wolno wynosi¢ bez wiedzy bibliotekarza poza teren czytelni.

§ 75

Nieinwazyjne filmowanie i fotografowanie (np. aparatem cyfrowym) fragmentu zbioréw w zakresie
dozwolonego uzytku, przewidziane w ustawie o prawie autorskim, na wiasnym sprzecie uzytkownika
jest nieodptatne i dozwolone w sposdb nie zakitdcajacy pracy innych uzytkownikow.

§ 76

Skanowanie i kserokopiowanie fragmentow zbiordw w zakresie dozwolonego uzytku przewidziane
w ustawie o prawie autorskim jest dozwolone tylko za wiedzg izgodg bibliotekarza, tylko na
warunkach przez niego okreslonych.

8§77
Korzystanie z programéw multimedialnych i zbioréw audiowizualnych jest nieodptatne.

Dzwiek odtwarzany w zwigzku z wykorzystaniem programéw  multimedialnych i zbiorow
audiowizualnych moze by¢ emitowany tylko poprzez stuchawki.

§78
O ilosci zbiorow udostepnianych na miejscu uzytkownikowi decyduje bibliotekarz.

§ 79

Uzytkownik winien zwrdci¢ wszystkie udostepnione zbiory nie pdzniej niz 15 minut przed zamknieciem
czytelni.

UDOSTEPNIANIE I WYPOZYCZANIE PRASY

§ 80
Biblioteka udostepnia prase prezencyjnie (na miejscu) oraz w ramach wypozyczen na zewnatrz.
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§81

Czasopisma mogg by¢ wypozyczone na zewnatrz z wyjatkiem aktualnych (biezgcych) numerdw na
okres nie dtuzszy niz 14 dni iw ilosci nie wiekszej niz 10 egzemplarzy. Kazdorazowo zgode na
udostepnienie na zewnatrz prasy wydaje bibliotekarz.

Wypozyczenia prasy bibliotekarz odnotowuje w rejestrze wypozyczonych czasopism.

§ 82
Warunkiem udostepnienia prasy jest posiadanie waznej karty czytelnika.

§83
ZASADY KORZYSTANIA Z CZASOPISM W CZYTELNI:

1. Uzytkownik przed rozpoczeciem korzystania z czasopism zgtasza bibliotekarzowi egzemplarze
czasopism, z ktérych bedzie korzystat. Bibliotekarz rejestruje udostepnione tytulty w rejestrze
odwiedzin.

2. Prase czytelnik moze czyta¢ w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

3. Wykorzystane czasopisma po zakonczeniu lektury czytelnik zwraca bibliotekarzowi (nie odktada ich
na potke) i ma obowigzek czekac, az zostang sprawdzone pod wzgledem ilosci, stanu i kompletnosci.

UDOSTEPNIENIA AUDIOBOOKOW

§ 84
Korzystanie z audiobookow jest bezptatne.

§85
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 tytuty.

§ 86

Wypozyczanie audiobookdw odbywa sie na zasadach obowigzujgcych w wypozyczalni.

§ 87

Czytelnik jest zobowigzany sprawdzi¢ (wizualnie) stan audiobooka przed udostepnieniem
i zgtosi¢ bibliotekarzowi ewentualne zastrzezenia. Wobec braku zastrzezen przyjmuje sie, ze czytelnik
otrzymat audiobooka bez wad.

§ 88

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonego audiobooka w ustalonym terminie.
Za przetrzymywanie audiobookdow poza wyznaczony termin biblioteka moze pobiera¢ kary
regulaminowe zgodnie z cennikiem optat regulaminowych zatgczonym do niniejszego regulaminu.

§ 89

Za szkody powstate w wyniku uszkodzenia (rysa na ptycie, zabrudzenie czy tez powazne uszkodzenie),
zniszczenia lub zagubienia odpowiada uzytkownik, przy czym stopien zuzycia nie wptywa na wysokosc¢
odszkodowania.
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§90

W przypadku opisanym w 8§89 czytelnik jest zobowigzany do odkupienia identycznego egzemplarza
ptyty. Gdy zakupienie identycznego egzemplarza ptyty jest niemozliwe, nalezy wybra¢ inny sposob
naprawienia szkody zgodnie z § 112 i § 113. Uszkodzona ptyta pozostaje wiasnoscig biblioteki.

§91

Korzystajgcy ze zbiorow audio zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych materiatow
bibliotecznych. Odpowiada tez za takie ich wykorzystywanie, ktdre w petni respektuje prawa autorskie.

USLUGA ,, KSIAZKA NA TELEFON"

§92

Z ustugi ,Ksigzka na telefon” mogg korzystac uzytkownicy, ktdrzy ze wzgledu na stan zdrowia, wiek,
stopien niepetnosprawnosci nie majg mozliwosci osobistego korzystania z biblioteki.

§93
Ustuga $wiadczona jest wytacznie na terenie Swierzawy, Lubiechowej, Nowego Kosciota i Rzaénika.

§94
Ustuga dostawy i odbioru ksigzek jest bezptatna.

§95
Warunkiem korzystania z ustugi jest dopetnienie formalnosci zwigzanych z zapisem do biblioteki.

§ 96

Zbiory mozna zamawiaC telefonicznie w godzinach otwarcia biblioteki oraz poszczegdlnych
filii bibliotecznych lub poczta elektroniczna.

§ 97

W ramach ustugi ,Ksigzka na telefon” biblioteka udostepnia jedynie zbiory kwalifikowane
do wypozyczen dtugoterminowych.

§ 98
Realizacja ustugi odbywa sie w $rody.

§ 99

Pozostate zasady udostepnien sg tozsame z zasadami udostepnien diugoterminowych opisanych
w niniejszym regulaminie.
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WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§ 100
Zarejestrowani, petnoletni uzytkownicy biblioteki moga korzysta¢ z wypozyczen miedzybibliotecznych.

§ 101

Biblioteka sprowadza tylko te ksigzki, ktdrych nie ma w innych bibliotekach na terenie gminy
Swierzawa.

§ 102
Zapotrzebowania bedg realizowane na podstawie zamdwien sktadanych przez uzytkownikow.

§ 103

Materiaty sprowadzone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych mogg by¢ udostepniane na termin
wskazany przez biblioteke, z ktérej realizowane jest zamowienie.

§ 104
Wszelkie koszty, w tym za przestanie i odestanie materiatdw ponosi zamawiajacy uzytkownik.

PORADY I INFORMACIE BIBLIOTECZNE

§ 105

Bibliotekarz na zyczenie uzytkownika pomaga w korzystaniu ze zbioréw bibliotecznych, katalogow
bibliotecznych i baz danych.

§ 106

Bibliotekarz nie ma obowigzku pomagac czytelnikowi w obstudze komputera, czy tez innego
urzadzenia, z ktdrego korzysta uzytkownik. Moze to uczyni¢, gdy aktualnie dysponuje wolnym czasem.

POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE ZBIOROW

POSTEPOWANIE W RAZIE OPOZNIENIA ZWROTU DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH,
ICcH ZAGUBIENIA BADZ ZNISZCZENIA

§ 107

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bibliotecznych bedacych wtasnoscig spoteczng
i dobrem kultury narodowej. Uzytkownik korzystajgcy z materiatdw bibliotecznych i ustug biblioteki
ponosi petng odpowiedzialno$¢ za stan powierzonego mu sprzetu i materiatébw (od momentu
powierzenia do rozliczenia zwrotu), w szczegélnoSci za zniszczenie badz zgubienie zbiorédw
bibliotecznych.
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§ 108

Uzytkownik jest zobowigzany zgtosi¢ bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia powierzonego sprzetu lub
wypozyczonych zbiorow w momencie ich otrzymania oraz ma prawo zazada¢ od bibliotekarza
pisemnego potwierdzenia stanu udostepnionego mu materiatu lub sprzetu.

§ 109

Niezgtoszenie zastrzezen przez uzytkownika co do stanu udostepnionych materiatow bibliotecznych
badz sprzetu w momencie udostepnienia oznacza, ze materiaty biblioteczne lub sprzet zostaty
udostepnione czytelnikowi bez wad.

§ 110

Za zniszczenia, badz uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a niezgtoszone uprzednio, odpowiada
uzytkownik dokonujacy rozliczenia (zwrotu).

§ 111

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia zbioru, uzytkownik jest zobowigzany do naprawienia szkody
poprzez odkupienie egzemplarza identycznego z uszkodzonym (zagubionym).

§112

W przypadku braku mozliwosci odkupienia identycznego egzemplarza czytelnik, po uzgodnieniu
zZ bibliotekarzem, jest zobowigzany wybra¢ inny sposdb do naprawienia szkody. Moze to uczyni¢
poprzez:

a. wplacenie rekompensaty za zagubione zbiory na konto biblioteki w wysokosci odpowiadajgcej
dwukrotnosci wartosci inwentarzowej zniszczonego/zagubionego zbioru (przy czym ustalona
wartos¢ rekompensaty nie moze by¢ nizsza niz 30 zt) z zastrzezeniem §113,

b. zakupienie zbioru uzgodnionego z bibliotekarzem o wartoéci nie mniejszej niz wartos¢
inwentarzowa zbioru uszkodzonego/zagubionego z zastrzezeniem §113,

c. pokrycie catkowitych kosztow naprawy zbioru uszkodzonego (dotyczy uszkodzen oktadki, folii
zabezpieczajacej, kodu kreskowego),

d. pokrycie ceny uzyskania lub reprodukcji zbioru.

§113

Ostateczng decyzje co do wartosci i sposobu rekompensaty wymienionych w § 112 za zniszczenie
lub zagubienie materiatow bibliotecznych ustala bibliotekarz. Za niezwrdcenie lub zniszczenie ksigzki
szczegdlnie cennej lub trudnej do nabycia wysokos$¢ odszkodowania ustala dyrektor biblioteki.

§114
Stopien zuzycia ksigzki nie ma wplywu na zmniejszenie wysokosci odszkodowania.

§ 115

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatdw w terminach ustalonych
w regulaminie dla okreslonych rodzajéw udostepnien.

§116

Termin zwrotu wypozyczonych zbioréw wypadajacy w dzien zamkniecia biblioteki jest przesuwany na
pierwszy dzien jej otwarcia przypadajgcy po tym terminie.
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§117

Za niedotrzymanie termindw zwrotu biblioteka moze pobiera¢ optaty liczone od pierwszego dnia
po uptywie terminu zwrotu do dnia zwrotu, wg stawek okreslonych w cenniku opfat regulaminowych,
ktéry stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

§ 118

Uzytkownik jest zobowigzany do uiszczenia optaty za przetrzymywanie materiatdbw w dniu zwrotu
zbiorow bibliotecznych. Biblioteka jest uprawniona do potracania naleznej kary za przetrzymanie
kaucjonowanej ksigzki z kwoty kaucji wptaconej przez uzytkownika.

§ 119

W przypadku zagubienia zbioru opfata za przetrzymanie jest naliczana od pierwszego dnia
przetrzymania do dnia zgtoszenia bibliotece zagubienia zbioru. W tej sytuacji uzytkownik ponosi koszty
zwigzane zarowno z rekompensatg za zgubione zbiory jak i za przekroczenie terminu zwrotu.

§ 120

Bibliotekarz moze odstgpi¢ od ukarania uzytkownika za przetrzymanie materiatdw bibliotecznych jesli
uzna, ze przetrzymanie materiatéw bibliotecznych miato charakter incydentalny, niezawiniony przez
czytelnika, badz tez wystepujg inne okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od ukarania czytelnika.

§121

Kary za przetrzymywanie materiatdw bibliotecznych pobierane sg jedynie od uzytkownikéw
petnoletnich. W przypadku czytelnika niepetnoletniego zobowigzania w stosunku do biblioteki
wynikajgce z przetrzymywania materiatéw bibliotecznych ponosi osoba poreczajgca.

§ 122
UPOMNIENIA:

1. Czytelnik, ktory nie zwraca w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych, otrzymuje
pisemne upomnienia z: wykazem przetrzymanych ksigzek, wysokoscig kary wyliczonej na dzien
sporzadzenia monitu oraz ewentualnymi kosztami korespondencji. Naleznosci pieniezne naliczane s3
zgodnie z aktualnym cennikiem optat regulaminowych stanowigcym zatgcznik do niniejszego
regulaminu.

2. Czytelnikom, ktdrzy podczas rejestracji w bibliotece podali kontaktowy adres e-mail upomnienia
i informacje o terminie zwrotdw bedg wysytane automatycznie przez biblioteczny system
komputerowy. W takim przypadku uzytkownik nie ponosi kosztow wystanych upomnien.

3. W przypadku braku lub niepodania w bibliotece kontaktowego adresu poczty elektronicznej,
wszystkie upomnienia, zgodnie z regulaminem biblioteki, bedg wysytane na koszt czytelnika pocztg
tradycyjng na podany przez czytelnika adres do korespondencji. Zobowigzania uzytkownika wobec
biblioteki zwiekszajg sie w tym przypadku o koszty wystania upomnienia zgodnie z cennikiem optat
regulaminowych obowigzujgcym w bibliotece.

4. W przypadku czytelnika niepetnoletniego upomnienia wysytane sg do rodzica lub opiekuna, ktory
podpisat o$wiadczenie na karcie zobowigzan.

5. Pisemne upomnienia traktuje sie wytacznie jako informacje dla czytelnika o naruszeniu regulaminu.
Obowigzki czytelnika nie zalezg od otrzymania, badz nieotrzymania przez niego upomnienia.

6. Oprocz pisemnej formy wysytanych upomnien, biblioteka moze przekazac czytelnikom upomnienia
telefonicznie.
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§123

Wobec uzytkownikow, ktdrzy nie wywigzuja sie ze zobowigzan okreSlonych w regulaminie
(w szczegdlnosci nie przestrzegajg termindéw zwrotdw) biblioteka moze:

a. tymczasowo zablokowa¢ konto czytelnika, co jest réwnoznaczne z czasowym pozbawieniem
mozliwosci korzystania z ustug biblioteki,

b. natozy¢ ograniczenia dotyczgce dostepu do poszczegdlinych ustug biblioteki, zmnigjszy¢ limit
wypozyczen itp.

§124

W odniesieniu do uzytkownikéw, ktorzy uchylaja sie od uregulowania zobowigzan finansowych
w stosunku do biblioteki (powstatych w wyniku kar za przetrzymanie, zagubienie, zniszczenie ksigzek),
biblioteka moze:

a) skierowac sprawe do postepowania windykacyjnego, sadowego oraz egzekucyjnego,
b) zamiesci¢ odpowiednie dane w rejestrze dtuznikdw (Krajowy Rejestr Diugow),
¢ ) pozbawi¢ prawa do korzystania z ustug biblioteki na czas nieokreslony.

§ 125

W szczegdlnie trudnych sytuacjach istnieje mozliwo$¢ pisemnego odwotania sie do dyrektora Biblioteki
Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie w celu zwolnienia, czeSciowego umorzenia lub roztozenia na
raty zobowigzan powstatych w stosunku do biblioteki. Podanie nalezy rzeczowo uargumentowac.
Ostateczne decyzje dotyczace w/w kwestii nalezg do dyrektora biblioteki. Czytelnikowi, ktoremu
umorzono powstate zobowigzania biblioteka wystawia PIT-8C (do konca lutego nastepnego roku
podatkowego, w ktorym umorzyla optaty) oraz przekazuje PIT-8C czytelnikowi oraz urzedowi
skarbowemu wtasciwemu wedtug jego miejsca zamieszkania.

U1SzCzANIE OPLAT REGULAMINOWYCH
I OPLAT ZA USLUGI BIBLIOTECZNE

§ 126

Optaty regulaminowe i optaty za ustugi biblioteczne uzytkownik obowigzany jest uisci¢ w bibliotece lub
whnies¢ na konto:

Powiatowy Bank Spétdzielczy w Ztotoryi, Oddziat w Swierzawie
Nr r-ku: 62 8658 1019 3900 2206 2000 0010

z wypetnionym polem ,nazwa zleceniodawcy” (imie i nazwisko czytelnika) oraz ,tytutem” (rodzaj
optaty regulaminowej np. za duplikat karty bibliotecznej, za przetrzymanie zbiordw itp.)
a potwierdzenie wptaty przedstawi¢ w bibliotece.

§ 127
Za wplaty dokonywane gotowka w bibliotece, uzytkownik otrzymuje pokwitowanie.

Woptaty dokonane gotéwka w bibliotece s3 wpfacane na konto instytucji po przekroczeniu kwoty
300,00 z, z zastrzezeniem, ze wplata zebranych Srodkow, niezaleznie od ich wysokosci, musi by¢
dokonana przynajmniej raz w roku — przed koricem okresu rozliczeniowego.
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KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW I INTERNETU

§128

Z komputeréw i Internetu w bibliotece mozna korzysta¢ na stanowiskach stacjonarnych w czytelni
oraz za pomocg wiasnych urzadzen mobilnych (laptopy, tablety itp.) w miejscach wyznaczonych przez
bibliotekarza.

§ 129

Z komputeréw i Internetu na stanowiskach stacjonarnych w bibliotece moga korzysta¢ wytacznie
zarejestrowani uzytkownicy biblioteki, na podstawie waznej karty czytelnika.

§ 130
Korzystanie z komputeréw i Internetu w bibliotece jest bezptatne.

§131

Na terenie czytelni nalezy bezwzglednie podporzadkowal sie wszystkim poleceniom bibliotekarza.
Nalezy przede wszystkim zachowac cisze i wytaczy¢ telefon komdrkowy.

§ 132

Na czas korzystania z komputera, czytelnik jest zobowigzany do pozostawienia karty czytelnika
u bibliotekarza i zarejestrowania sie w rejestrze odwiedzin na zasadach obowigzujacych w czytelni.

§ 133
ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW I INTERNETU:

1. Na czas korzystania z komputera w czytelni uzytkownik pozostawia karte czytelnika u bibliotekarza.
Bibliotekarz rejestruje obecno$¢ uzytkownika w zeszycie odwiedzin wpisujac: numer kolejny, date
wizyty, numer karty czytelnika, numer przydzielonego stanowiska, godzine rozpoczecia pracy.

2. Bibliotekarz przydziela uzytkownikowi wolne stanowisko komputerowe. Uzytkownik nie moze
samodzielnie zmienia¢ przydzielonego miejsca bez porozumienia z bibliotekarzem.

3. Uzytkownik moze korzysta¢ jednorazowo ze stanowiska komputerowego przez 60 minut (jedna
sesja). Jezeli nie ma w danej chwili osdb oczekujgcych, mozliwe jest zgtoszenie wydtuzonego czasu
korzystania, jednak nie dtuzszego 120 minut.

Po uptywie zadeklarowanego czasu (120 min.) czytelnik w razie potrzeby zgtasza bibliotekarzowi
prosbe o dodatkowe przedtuzenie czasu korzystania ze stanowiska komputerowego, jednak zgoda na
przedtuzenie jest uwarunkowana brakiem osdb oczekujgcych. Kolejne przedtuzenia dokonywane sa
wytgcznie na okres 30 minut.

4. Po zakonczeniu pracy lub uptywie czasu zadeklarowanej sesji, uzytkownik zamyka uruchomione
programy lub strony internetowe.

5. Bibliotekarz wpisuje w rejestrze odwiedzin czytelni czas zakonczenia sesji oraz przedkiada rejestr
do podpisu uzytkownikowi w sposdb uniemozliwiajgcy podglad danych osobowych innych
uzytkownikow.

6. Uzytkownik skfada podpis w rejestrze odwiedzin w celu potwierdzenia wpisanych danych oraz
odbiera swojg karte czytelnika.

7. Uzytkownik po opuszczeniu stanowiska komputerowego jest zobowigzany odebraé karte
czytelnika. Za pozostawione przez czytelnika dokumenty po zamknieciu czytelni biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci.
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§ 134

Istnieje mozliwos¢ wczesniejszego zarezerwowania stanowiska komputerowego na dany dzien
i konkretng godzine (telefonicznie, osobiscie), jednak dotyczy to tylko wykorzystania komputera
w celach edukacyjnych. W przypadku nieobecnosci uzytkownika o wyznaczonej godzinie rezerwacja
zostaje anulowana.

§ 135

Dostep do Internetu na stanowiskach stacjonarnych w bibliotece powinien by¢ wykorzystywany przede
wszystkim do celdw edukacyjnych, informacyjnych oraz poszukiwan  bibliograficznych.
Wykorzystywanie dostepu do Internetu do innych celéw (np. rozrywka, komunikatory, portale
spotecznosciowe) jest mozliwe wylgcznie za zgodag bibliotekarza ina warunkach przez niego
okreslonych, jedynie wtedy, gdy nie zakiéca to czynnosci wykonywanych przez innych uzytkownikéw
czytelni.

§ 136

Przed rozpoczeciem pracy przy komputerze uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania sie
z przepisami BHP dotyczacymi pracy na stanowisku komputerowym.

§ 137
Komputery w czytelni uruchamia i wyfacza jedynie bibliotekarz.

§ 138
Przy jednym stanowisku komputerowym moze znajdowac sie jednorazowo tylko jedna osoba.

§ 139

Uzytkownik komputera powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera. Bibliotekarz nie
ma obowigzku udzielania statej pomocy zwigzanej z obstuga komputera. Moze udzieli¢ pomocy, jesli
aktualnie dysponuje wolnym czasem.

§ 140
Wszelkie wady, usterki sprzetu nalezy bezzwltocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.

§ 141

Uzytkownik jest odpowiedzialny za powierzony sprzet izainstalowane oprogramowanie. Ponosi
odpowiedzialnos¢ materialng za straty lub  koszt naprawy w przypadku  zniszczen
i szkdd wynikajacych z niewlasciwego uzytkowania sprzetu. Jesli jest niepetnoletni wdwczas
odpowiedzialnos¢ ponoszg opiekunowie prawni.

Jezeli uszkodzenie powstato ewidentnie z winy uzytkownika, bibliotekarz niezwlocznie sporzadza
protokét szkody, ktory potwierdza uzytkownik wtasnorecznym podpisem.

Uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie do rekompensaty szkody w sposdb ina warunkach
uzgodnionych z dyrektorem biblioteki.

§ 142
Niedozwolone jest:

a. samodzielne uruchamianie i wytgczanie komputera,
b. samodzielne ,resetowanie” komputera,
C. ingerencja w ustawienia systemowe i konfiguracyjne,
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d. wszelkie dziatania, ktére mogg doprowadzi¢ do uszkodzenia komputera,

tamanie zabezpieczen systemu oraz Swiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do

systemu,

instalowanie i uruchamianie innych programéw poza juz zainstalowanymi na komputerze,

pobieranie i zapisywanie na dyskach twardych komputera jakichkolwiek plikdw bez zgody

bibliotekarza,

podtaczanie do komputera wiasnych urzadzen bez zgody bibliotekarza,

wykorzystywanie komputera w celach zarobkowych,

wykonywanie na komputerze czynnosci naruszajgcych prawa autorskie twércow lub

dystrybutoréw oprogramowania lub danych,

k. wykonywanie na komputerze czynnosci obrazajgcych uczucia innych uzytkownikéw, otwierania
stron zawierajgcych tresci pornograficzne, propagujgce przemoc i rasizm.

o®

— O Qa

§ 143

Korzystajgc z komputera i Internetu uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania prawa,

a w szczegolnosci nie moze zamieszcza¢ w Internecie:

» obrazéw przemocy,

o tresci pornograficznych,

« tresci obrazajacych lub oczerniajgcych inne osoby fizyczne lub prawne,

o tresci wzywajgcych do nienawisci na tle rasowym lub religijnym,

» wizerunku osoby bez jej zgody,

e danych osobowych innych osdéb,

« reklamy alkoholu, tytoniu, hazardu,

e tresci chronionych na podstawie ustawy z dnia 14 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, tj. m.in. filméw, piosenek, zdjec, teledyskéw, tekstdw, ktdre nie sg dostepne legalnie.

§ 144

Zabronione jest takze wysytanie spamu (mass mailing), proba obejscia zabezpieczen technicznych,
préba nielegalnego wejscia do systemoéw informatycznych osob trzecich, uzywanie fatszywego adresu
IP, wysylanie wirusow komputerdw lub innego niebezpiecznego oprogramowania oraz wszelkie inne
dziatania zagrazajgce bezpieczenstwu Internetu i jego uzytkownikow.

§ 145

Uzytkownik chcacy korzysta¢ z wtasnego nosnika danych jest zobowigzany zgtosi¢ ten fakt
bibliotekarzowi oraz sprawdzi¢ nosnik (dokona¢ skanowania) programem antywirusowym. Moze przy
tym skorzystac¢ z pomocy bibliotekarza.

§ 146

Na zakonczenie korzystania z komputera uzytkownik zobowigzany jest usuna¢ wszelkie dane osobowe,
aplikacie badz inne tresci, ktdre na nim umiesci. Czytelnik zobowigzany jest do wylogowania sie ze
wszelkich internetowych aplikacji, z ktdrych korzystat, np. bankowosci internetowej, poczty e-mail. itp.

§ 147

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku nie zastosowania sie do postanowien
§ 146 Biblioteka moze usung¢ z komputera wszelkie dane itreSci umieszczone na nim przez
czytelnika.

§ 148

Pracownicy biblioteki majg prawo monitorowaC czynnosci wykonywane przez uzytkownika przy
komputerze. Uzytkownik decydujac sie na korzystanie z komputeréw w bibliotece jednoczesnie zgadza
sie na monitorowanie swojego stanowiska komputerowego przez bibliotekarza.
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§ 149

Biblioteka w celu zabezpieczenia iochrony systemow komputerowych moze stosowac
oprogramowanie blokujgce dostep do stron zawierajgcych tresci niezgodne z regulaminem,
monitorujgce czynnosci uzytkownikdw, ograniczajgce dostep do funkcji systemowych.

§ 150

Bibliotekarz moze odmodwi¢ uzytkownikowi dostepu do komputerdw lub  zazadac
od uzytkownika odejscia od komputera, jesli uzna, Zze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu
systemu, sprzetu lub zaktoca porzagdek w bibliotece.

§ 151

W Zzadnym wypadku biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne roszczenia 0séb trzecich
badz szkody czytelnika, w tym naruszenie poufnosci danych osobowych, wynikte na skutek korzystania
przez uzytkownikédw z Internetu za posrednictwem publicznie dostepnego w bibliotece facza
internetowego.

§ 152

Czytelnik korzysta z komputera i Internetu na wiasne ryzyko i odpowiedzialnos¢, wtaczajac w to
odpowiedzialnos¢ karng oraz finansowg za niewtasciwe oraz sprzeczne z regulaminem korzystanie ze
sprzetu.

KORZYSTANIE Z KLUBU KREATYWNOSCI

§ 153

Z Klubu Kreatywnosci, sprzetu i urzadzen (m.in. maszyny do szycia, hafciarka, overlock, tablety
graficzne) bedacych na jego wyposazeniu mogg korzysta¢ uzytkownicy biblioteki lub inne osoby po
uzyskaniu zgody bibliotekarza.

§ 154

Indywidualne korzystanie z Klubu Kreatywnosci jest mozliwe jedynie wowczas, gdy nie zaktoca to
prowadzonych w bibliotece zorganizowanych zaje¢ i imprez kulturalnych.

§ 155

Kazda osoba korzystajgca z Klubu Kreatywnosci jest zobowigzana zarejestrowal swojg wizyte
w rejestrze odwiedzin biblioteki znajdujgcym sie w czytelni.

§ 156

PowyZzsza sytuacja nie dotyczy uczestnikdw zorganizowanych zaje¢ (objetych dodatkowym wykazem
uczestnictwa).

§ 157
Osoby niepetnoletnie mogg korzysta¢ z Klubu Kreatywnosci jedynie pod opiekg osoby dorostej.

§ 158
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstate z jego winy.
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§ 159

Zasady korzystania z Klubu Kreatywnosci okresla odrebny regulamin. Uzytkownicy klubu zobowigzani
sg do jego przestrzegania.

UDOSTEPNIANIE POMIESZCZEN BIBLIOTEKI

§ 160

Istnieje mozliwos¢ udostepnienia pomieszczen w lokalu biblioteki na dziatalnos¢ inng niz biblioteczna
(spotkania, kota zainteresowan, zebrania, szkolenia, proby zespotow artystycznych, imprezy kulturalne
itp.) na warunkach uzgodnionych z dyrektorem biblioteki, jedynie wéwczas, gdy nie zaktdca to pracy
biblioteki.

§ 161
Pomieszczen biblioteki nie udostepnia sie na organizowanie prywatnych imprez okoliczno$ciowych.

§ 162

Podczas wydarzen wymienionych w §160 odbywajacych sie na terenie biblioteki catkowitg
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczestnikdw ponosi organizator. Osoba ta jest odpowiedzialna
rowniez za wszelkie szkody powstate z winy uczestnikéw podczas trwania w/w spotkan.

§ 163

Szczegotowe warunki prowadzenia wydarzen organizowanych na terenie biblioteki, ustala przed ich
rozpoczeciem osoba prowadzgca zajecia lub organizator z dyrektorem biblioteki. Dyrektor biblioteki ma
prawo zazadac pisemnej umowy potwierdzajgcej poczynione ustalenia.

§ 164

Organizator wydarzenia jest zobowigzany niezwlocznie po zakonczeniu imprezy dokonac rozliczenia
udostepnionych mu pomieszczen isprzetu. Jest zobowigzany do oddania pomieszczen
i sprzetu w takim stanie, w jakim zostaty mu udostepnione. Rozliczenia dokonuje z dyrektorem
biblioteki lub z upowaznionym pracownikiem.

§ 165

a) Za imprezy komercyjne (kursy, szkolenia) organizowane na terenie biblioteki, ktorych biblioteka nie
jest wspotorganizatorem (partnerem) biblioteka ma prawo 2zada¢ od organizatora imprezy
zrekompensowania kosztéw energii, wywozu nieczystosci, zuzycia Srodkéw higienicznych, korzystania
Z urzadzen znajdujacych sie na wyposazeniu biblioteki, sprzatania pomieszczen po zakonczeniu
imprezy. Wszelkie ustalenia w tej sprawie (w tym ustalenie wartosci rekompensaty) dokonuje przed
rozpoczeciem imprezy jej organizator z dyrektorem biblioteki. Dyrektor biblioteki ma prawo zazadac
pisemnej umowy potwierdzajgcej poczynione ustalenia.

b) Nie pobiera sie optat w szczegolnosci za zebrania mieszkancow, bezptatne otwarte szkolenia
dla mieszkancéw, spotkania organizowane przez Urzad Miejski w Swierzawie.

§ 166

Dyrektor biblioteki ma prawo odmoéwi¢ uzytkownikom indywidualnym, organizatorom imprez
lub spotkan, prawa do korzystania z pomieszczen biblioteki bez podania przyczyn.
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PRZEP1ISY PORZADKOWE

§ 167

Uzytkownicy biblioteki sg zobowigzani pozostawiaC wierzchnie okrycia w wyznaczonym miejscu.
Rzeczy cenne uzytkownik powinien zabrac ze sobg i osobiscie sprawowac nad nimi piecze.

§ 168

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez uzytkownikdéw bez nadzoru na
terenie placowki.

§ 169

Uzytkownicy przebywajacy na terenie biblioteki majg obowigzek zachowaé cisze, porzadek
i stosowac sie do uwag i polecen personelu.

§ 170

Spozywanie napojow i positkow na terenie biblioteki jest mozliwe jedynie w miejscach wskazanych
przez bibliotekarza.

§171

Bezwzgledny zakaz przebywania na terenie biblioteki majg osoby bedace pod wptywem alkoholu lub
$rodkéw odurzajacych.

§172
Na terenie biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu.

§173

Personel biblioteki ma prawo zazadaC opuszczenia terenu biblioteki od osob naruszajgcych tad,
bezpieczenstwo oraz zaktdcajgcych swoim zachowaniem porzadek publiczny.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§174

1. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Swierzawie jako placdwka publiczna jest dostepna dla
wszystkich zainteresowanych ustugami biblioteki.

2. Godziny otwarcia biblioteki okresla Regulamin Organizacyjny.

3. Uzytkownicy sg informowani o statym czasie pracy biblioteki za pomocg informacji znajdujacej sie
przy wejsciu do placowki, a takze poprzez strone internetowa biblioteki.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor biblioteki moze podjg¢ decyzje o czasowym zamknieciu
albo o zmianie godzin funkcjonowania biblioteki. O wszelkich zmianach dotyczacych czasu pracy
dyrektor biblioteki zawiadamia czytelnikdw w sposéb zwyczajowo przyjety w placéwce.

§ 175

Rozstrzygniecie kwestii szczegdtowych oraz nieuregulowanych postanowieniami  niniejszego
regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora biblioteki.
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§176
Skargi i wnioski uzytkownicy moga zgtaszac:

a. pisemnie (osobiscie w Bibliotece Gtownej w SW|erzaW|e lub pocztag na adres: Biblioteka Publiczna
Miasta i Gminy w Swierzawie, ul. Jeleniogdrska 58, 59-540 Swierzawa),

b. za pomoca telefaksu 757135292,
C. za pomocg poczty elektronicznej (e-mail: biblioteka-swierzawa@wp.pl),
d. ustnie u dyrektora w Bibliotece Gtéwnej w Swierzawie (codziennie w godzinach 10:00-15:00)

§ 177

1. Zmiany w niniejszym regulaminie podawane s3 uzytkownikom do wiadomosci przez ich
umieszczenie na stronie internetowej biblioteki oraz ich udostepnienie w siedzibie placdwki.

2. Zmiany w niniejszym regulaminie nie wymagajg dla swej skutecznosci doreczenia uzytkownikowi.

3. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze uzytkownik przyjat je do
wiadomosci.

Niniejszy regulamin obowiazuje od 01.10.2020 r.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie

CENNIK OPLAT REGULAMINOWYCH I OPLAT ZA USLUGI
W BIBLIOTECE PUBLICZNE]
MIASTA I GMINY W SWIERZAWIE

1. Optaty regulaminowe

Rodzaj optaty Wysokos¢
Wydanie nowej karty bibliotecznej za zagubiong lub zniszczona 5,00 zt
Przetrzymanie ksigzki (lub audiobooka) ponad regulaminowy 0,10 zt
termin ,,wypozyczenia dfugoterminowe”

od kazdego wol. za kazdy dzien po terminie zwrotu

Przetrzymanie ksigzki ponad regulaminowy termin 2zt

,wypozyczenia krétkoterminowe”
od kazdego wol. za kazdy dzien po terminie zwrotu

Koszt upomnienia

optata pocztowa
za list polecony

Koszt wezwania — upomnienia ostatecznego

optata pocztowa
za list polecony

Zniszczenie kodu kreskowego

1zt

Zniszczenie lub zgubienie czasopisma

wartos$¢é rynkowa

Zniszczenie lub zagubienie audiobooka

odkupienie identycznego
egzemplarza
lubwg §112-§113
regulaminu

Zniszczenie lub zgubienie ksigzki

odkupienie identycznego
egzemplarza
lubwg §112-§113
regulaminu

Kaucja za cenne, trudnodostepne ksigzki

ustalana indywidualnie

Koszt za wypozyczenie miedzybiblioteczne

optata pocztowa
za przestania
i odestania materiatéw
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2. Optaty za ustugi biblioteczne

Rodzaj optaty Wysokos¢
SKANOWANIE
Skanowanie i udostepnianie na stanowisku komputerowym 0,10 zt
lub na pamieci przenosnej (bez ceny pamieci) — 1 strona
WYDRUKI CZARNO-BIALE A4
Wydruk jednostronny bez grafiki 0,30 zt
Wydruk dwustronny bez grafiki 0,50 zt
Wydruk jednostronny z elementami grafiki 1,00 zt
WYDRUKI KOLOROWE A4
Wydruk jednostronny bez grafiki 1,00 zt
Wydruk dwustronny bez grafiki 1,80 zt
Wydruk jednostronny z elementami grafiki 5,00 zt
UStUGI KSEROGRAFICZNE
ODBITKI A4
Odbitka jednostronna bez grafiki 0,30 zt
Odbitka dwustronna z bez grafiki 0,50 zt
Odbitka jednostronna z elementami grafiki 0,60 zt
Odbitka dwustronna z elementami grafiki 1,00 zt
ODBITKI A3

Odbitka jednostronna bez grafiki 0,50 zt
Odbitka dwustronna z bez grafiki 0,80 zt
Odbitka jednostronna z elementami grafiki 1,00 zt
Odbitka dwustronna z elementami grafiki 1,80 zt

Udostepnianie pomieszczen biblioteki na podstawie § 160
regulaminu

(rekompensata kosztdw min. energii, wody, ogrzewania, wywozu zanieczyszczen,
zuzycia $rodkow higienicznych, wykorzystania bibliotecznego sprzetu
nagtasniajgcego i audiowizualnego)

ustalana indywidualnie
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie

(imie i nazwisko czytelnika) (miejscowos¢, data)

(PESEL)

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Swierzawie
ul. Jeleniogérska 58
59-540 Swierzawa

Petnomocnictwo

Oswiadczam, ze do korzystania z mojego konta czytelnika w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Swierzawie
i tym samym do postugiwania sie mojg kartg czytelnika 0 NUMErze .............ooooi i

ustanawiam petnomocnika w 0sobie Pani/Pana . . . ... ... e

NrPESEL . ...

Niniejsze petnomocnictwo obejmuije:

- wypozyczanie materiatéw bibliotecznych*

- korzystania ze sprzetu i wyposazenia biblioteki*

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem Swiadomy/a wiasnej odpowiedzialno$ci za dziatania podejmowane wobec
biblioteki w moim imieniu przez ustanowionego przeze mnie petnomocnika.

Petnomocnictwo ma charakter: jednorazowy / staty do momentu pisemnego odwotania*

(podpis)

*niepotrzebne skreslié
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